
 

 

 
 :بالخطوات التالية والتعاقداتشراء  ال ات تمر عملي

 أولا: عمليات الشراء 

 . اومن أين يمكن شراءه  المستلزمات المطلوب شراءهاتحديد الحاجة إلى 

  ا والبحث عن الأماكن التي يمكن شراءه  اعند الحاجة إلى مستلزمات محدد في قسم يتم ابلاغ الإدارة التنفيذية بالحاجة إليه 

 منها واختيار الأفضل حسب السعر. 

 .الحصول على موافقة الشراء

 ة.  يتم الحصول على موافقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية المختص، وذلك حسب لائحة الصلاحيات المعتمد 

 .إجراء الشراء

يتم إجراء الشراء من خلال الطريقة المناسبة، سواء كانت عن طريق المناقصة أو الشراء المباشر أو الشراء من مورد  

 منصوص عليه في اللائحة المالية للجمعية.   و حسب ما ه معتمد 

 المشتريات تسجيل 

 .لهافي السجلات المالية للجمعية، وذلك بإعداد قيد إدخال  المشتريات بعد إجراء الشراء، يتم تسجيل 

 الشروط والضوابط 

 :يجب مراعاة الشروط والضوابط التالية عند شراء الأصول للجمعية

 .ذات جودة عالية ومناسبة للاحتياجات  المشتريات أن تكون  ▪

 .أن يتم الشراء من مورد موثوق ▪

 

 التعاقد : عمليات ثانيا

 . الخدمات المطلوب التعاقد لأجل تنفيذهاتحديد الحاجة إلى 

عند الحاجة إلى خدمات محددة يتم البحث عن أفضل الجهات )أشخاص أو شركات( التي يمكن التعاقد معها لتنفيذها  

 واختيار الأفضل حسب السعر. 

 .التعاقدإجراء 

بين   عمل عقد من خلال ة، لائحة الصلاحيات المعتمد من قبل صاحب الصلاحية المختص، وذلك حسب  التعاقد يتم إجراء 

 .  الجمعية والجهة موضحا به الخدمة المراد تنفيذها والتكاليف اللازمة وكيفية السداد 

 

 

 



 

 

 

 

 

  :مجلس الإدارة  اعتماد

رقم في اجتماع مجلس الإدارة    بجمعية البر الخيرية بالأبواء  حفظ السجلاتسياسة    اعتمادتم  

 . م2023 /12 /30 الموافقهـ 17/6/1445 المنعقدة بتاريخ (10)

 

 


