
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة شراء الأصول 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 :تمر عملية شراء الأصول للجمعية بالخطوات التالية

 ومن أين يمكن شراءه.   تحديد الحاجة إلى الأصل

يمكن شراءه منها  عند الحاجة إلى أصل محدد في قسم يتم ابلاغ الإدارة التنفيذية بالحاجة إليه والبحث عن الأماكن التي 

 واختيار الأفضل حسب السعر. 

 .الحصول على موافقة الشراء

 .يتم الحصول على موافقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية المختص، وذلك حسب لائحة الصلاحيات المعتمدة

 .إجراء الشراء

الشراء المباشر أو الشراء من مورد  يتم إجراء الشراء من خلال الطريقة المناسبة، سواء كانت عن طريق المناقصة أو 

 منصوص عليه في اللائحة المالية للجمعية.   و حسب ما ه معتمد 

 تسجيل الأصول 

 .بعد إجراء الشراء، يتم تسجيل الأصول في السجلات المالية للجمعية، وذلك بإعداد قيد إدخال الأصول 

 الشروط والضوابط 

 :شراء الأصول للجمعيةيجب مراعاة الشروط والضوابط التالية عند 

 .أن تكون الأصول ذات جودة عالية ومناسبة للاحتياجات  ▪

 .أن يتم الشراء من مورد موثوق ▪

 

 اعتماد مجلس الإدارة: 

تم اعتماد سياسة حفظ السجلات بجمعية البر الخيرية بالأبواء في اجتماع مجلس الإدارة رقم 

 . م2023/ 12/ 30الموافق هـ 17/6/1445( المنعقدة بتاريخ 10)

 


