
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 جراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد إ لائحة و
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 الإجراءات
 تلقي النقد من المتبرع

اسم المتبرع ورقم تسجيل عند تلقي النقد من المتبرع، يجب على موظف الاستقبال 
 البنكية. الجمعيةبإيداع مبلغ التبرع في حسابات جواله وتوجيهه 

 
 إصدار إيصال للتبرع

 إصدار إيصال بالتبرع للمتبرع، يتضمن البيانات التالية: يتم
 اسم المتبرع
 قيمة التبرع

 تاريخ التبرع
 

 الجمعيةتسجيل التبرع في سجلات 
 ، وذلك لضمان تتبعه بسهولة. الجمعيةتسجيل التبرع في سجلات  يتم
 

 
 إعداد تقرير عن التبرعات النقدية 

 . عن التبرعات النقدية ربع سنويإعداد تقرير  يتم
 

 توزيع النقد على المستفيدين
 . الجمعيةعلى المستفيدين وفقاً للمعايير المحددة من قبل  التبرعاتصرف  يتم

 
 

 اعتماد مجلس الإدارة: 

تم اعتماد سياسة حفظ السجلات بجمعية البر الخيرية بالأبواء في اجتماع مجلس الإدارة رقم 

 . م2023/ 12/ 30الموافق هـ 17/6/1445( المنعقدة بتاريخ 10)

 


